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报送申请知识产权管理体系认证文件清单
申请组织名称：                             
申请时间：20   年   月   日
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	文件类型
	序号
	申请材料文件名称
	文件页数
	备注

	必要材料
	申请
	1
	申请认证提交材料清单
	
	

	
	
	
	认证申请书（word版和签章PDF版各一份）
	
	

	
	资质
	2
	营业执照副本、组织机构代码证扫描件（盖章PDF版）
	
	

	
	
	
	国家行政许可证书扫描件（如GMP、3C、生产许可证书等）
	
	

	
	
	
	资质证明扫描件（如高新、IP示范/试点/优势企业、管理体系证书) 
	
	

	
	体系文件
	3
	管理体系手册扫描件（内含体系方针、目标、发布令及任命书、知识产权管理体系职能分配表）（签章PDF版）
	
	职能分配表请与体系覆盖组织架构图保持一致

	
	
	
	程序文件（签章PDF版）
	
	

	
	
	
	程序文件清单和记录文件清单
	
	

	
	
	
	组织内审证明记录文件及管理评审的证明记录文件（一般包括计划、签到表、检查表、记录、报告）（签章PDF版）
	
	

	
	
	
	总组织架构图（图中标注申请组织总人数）（签章PDF版）             体系覆盖组织架构图（图中标注体系覆盖人数）（签章PDF版）
	
	请与手册保持一致

	
	
	
	知识产权管理体系认证申请组织知识产权清单
	
	

	
	
	
	体系文件与对应标准（GB/T 29490-2013）要求的对照说明
	
	

	
	
	
	本体系所覆盖范围的活动或过程相关的国家法律法规清单
	
	

	
	声明
	4
	申请组织声明（签章PDF版）
	
	

	适用性材料
	5
	《多场所分布表》（签章PDF版）
	
	请根据组织实际情况提供

	
	
	各下属机构营业执照副本及年检证明、组织机构代码证扫描件（签章PDF版）
	
	

	
	
	《本次认证所含子证书名单》（签章PDF版）
	
	

	
	
	其他补充材料名称：           
	
	

	变更
	1
	变更说明及证明材料（需对变更事项及具体变更内容、原因进行文字说明，同时提交证明变更的材料）
	
	仅限变更时提供
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